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Nombre del Medio de Verificacién: Porcentaje de procesos realizados en la Coordinacién
General de Administracién y Finanzas

Clave y nombre de la Servicios Educativos de Quintana Roo

Dependencia:

Programa Presupuestario: MOO1 - Administracién Responsable de los Recursos

Resumen narrativo del nivel Coordinacién de procesos realizados en la Coordinacién General de

reportado: Adrinistracién y Finanzas

Indicador: Porcentaje de procesos realizados en la Coordinacion General de
Administracidn y Finanzas

Método de Céleulo: {Numero de procesos realizados en el aiio t/Total de procesos programados en
el afiot) x 100

Trimestre reportado: Tercer Trimestre )

Liga de Publicacién del Medio de https:!/qroo.gob,mx/seq/medios-de—veriﬁcacion-de-ia—pianeacion-anuaI
Verificacion:

Unidad Responsable del indicador: Coordinacién General de Administracién y Finanzas

Datos de las Variables reportadas:
Numerador: 7
Denominador: 7

Descripcién de los resultados Durante el Tercer Trimestre se coordinaron los procesos realizados en las

siete Direcciones (Direccién de Presupuesto, Direccion de Finanzas, Direccién de Recursos Materiales,

Direccién de Recursos Humanos, Direccién de Organizacion, Métodos y Sistemas de Control Interno y

Sireccién de Servicios, Mantenimiento a Escuelas y Archivoy Direccion de Carrera Docente) adscritas a la
fihacidn General de Administracién y Finanzas.

¢fa: Reporte de procesos realizados
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REPORTE DE PROCESOS REALIZADOS

Durante el Tercer Trimestre se coordinaron los procesos realizados en las siete Direcciones:

e Direccién de Presupuesto: Emisién de suficiencias presupuestales, tramites de pago de las
adquisiciones realizadas, integracién de la informacién correspondiente a la Tercera Sesién
Ordinaria de Junta Directiva.

e Direccién de Finanzas: Seguimiento de observaciones de auditorfa, integracién de informacion
correspondiente al Tercer trimestre de 2024 para la junta directiva, pago de la némina
electronica de honorarios

e Direccién de Recursos Materiales: Tramites de adquisiciones de bienes y servicios

e Direccidn de Recursos Humanos: tramite de pago de la némina y administracion de los Recursos
Humanos

e Direccidén de Organizacién, Métodos y Sistemas de Control Interno: Manuales de organizacién y
de tramites y Servicios. Mejora Regulatoria y Programa de Control Interno.

e Direccidn de Servicios, Mantenimiento a Escuelas y Archivo: Mantenimiento menor a centros
escolares, manejo del archivo documental.

e Direccién de Carrera Docente: Procesos de Promocidn horizontal y vertical, horas adicionales y
becas comision.
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