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Nombre del Medio de Verificacién:
Porcentajes de procesos realizados en la Coordinacion General de Administracidn y Finanzas

Clave y nombre de la Servicios Educativos de Quintana Roo

Dependencia:

Programa Presupuestario: MOO01 - Administracidn Responsable de los Recursos

Resumen narrativo del nivel Coordinacién de procesos realizados en [a Coordinacién General de

reportado: Administracidn y Finanzas

Indicador: Porcentaje procesos realizados en la Coordinacién General de Administracién y
Finanzas

Método de Calculo: (Numero de procesos realizados en el afio t/ Tatal de procesos programados.en
el afio t) x 100

Trimestre reportado: Primer Trimestre

Liga de Publicacién del Medio de | https://qroo.gob.mx/seq/medios-de-verificacion-de-la-planeacion-

Verificacién: anual/ i

Unidad Responsable del Indicador: | Coordinacién General de Administracién iy Finanzas

Datos de las Variables reportadas:
Numerador: 7

Denominador: 7

Descripcién de los resultados: Durante el Primer Trimestre se coordinaron los procesos realizados en las
siete Direcciones (Direccién de Presupuesto, Direccion de Finanzas, Direccgion|/de Recursos Materiales,
Direccién de Recursos Humanos, Direccidn de Organizacion, Métodos y Sistemas de Control Interno,
Direccion de Servicios, Mantenimiento a Escuelas y Archivo y Direccién de Carrera Docente) adscritas a la
Coordinacion General de Administracién y Finanzas |

Tipo de Evidencia: Reporte de procesos realizados

o

HERACLIO ALES PONCE
COORDINADOR GENERA ADMINISTRACION Y FINANZAS

|
[
Nota: Agregar documentos anexos que den Soporte a la informacién en caso de ser necesario
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Durante el Primer Trimestre se coordinaron los procesos realizados en las siete Direcciones:
|
|
|
|
|

Direccién de Presupuesto: Emisién de suficiencias presupucie

stales, trdmites de pago de las

adquisiciones realizadas, integracién de la informacién correspondiente a la Primera Sesi6n

Ordinaria de Junta Directiva.

Direccién de Finanzas: Seguimiento de observaciones de auditoria, integracidn de informacién

correspondiente al primer trimestre de 2024 para la junta directi
de honorarios

va, pago de la némina electrénica

Direccién de Recursos Materiales: Trdmites de adquisiciones de bienes y servicios, integracién de

expedientes de la cuenta publica

|
|
Direccion de Recursos Humanos: tramite de pago de la némina ly administracién de los Recursos

Humanos '

Direccién de Organizacién, Métodos y Sistemas de Control Inter
tramites y Servicios. Mejora Regulatoria y Programa de Control In
Direccién de Servicios, Mantenimiento a Escuelas y Archivo:
escolares, manejo del archivo documental.

Direccién de Carrera Docente: Procesos de Promocién horizont
becas comisién-

o: Manuales de organizacién y de
terno.
Mantenimiento menor a centros

al y vertical, horas adicionales y




