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SERVICIOS EDUCATIVOS DE QUINTANA ROO

[+
.. ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA Y RECEPCION DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION
PREESCOLAR

En la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo 1as'09:00 horas de! dia 30 de septiembre del afio dos mil
veinte; se encuentran reunidos en las oficinas que ocupa la sala de juntas de la: Coordinacién General de
Educacion Basica de los Servicios Educativos de Quintana Roo, ubjéada en Avenida InsUrgentes Nirmero
600, colonia Gonzalo Guerrero, Codigo postal 77020, la Dra. Maria Gerioveva Pasos Ceh ~ quien desde el
dia treinta y unc de agosto del dos mil veirite dejé de ocupar el cargo de Encargada de la Recepcion del

Departarhento  dé Edugacion = Prééscolar ‘de  loé  Servicios Educativos  de Quintana Roo
y el C. Andrés Alberto Castro Bellos quién a partir del dia Uno de septiembre ‘dél presente afio se
desempefia como Jefe del Departamento de Educacién Preescolar, para recibir los asuntos y recursos
correspondientes a esta unidad administrativa, mismos que son consignados en la presente acta; quienes
manifiestan tener su domicilio en Calle Silvanc Barba No. 28, Colonia Gonzalo Guerrero, codigo postai
77020 y Calle Chable Manzana 12, Lote 3, Colonia Payo Obispo, cadigo postal 77083, ambos domicilios en
la Ciudad de Chetumal, Quintana Roo; con ntimero telefonico 9831020560 y 9831095497; correo electrénico

genopass 23(@hotmail.comy andresalberto.bellos@gmail.com, respectivamente y se identifican con
credencial para votar con fotografia con nimeros 0332101940639 y 0306065637473, respeclivamente,
expedidas por el Instituto Nacional Electoral.

Para efectos de la presente acta, se entendera que la servidora publica entrante es la persona que recibe y
el servidor publico saliente es el que entrega.

La Dra. Maria Genoveva Pasos Ceh, servidora publica que entrega, designa como testigo de asistencia a
la C. Marlene Samantha Alcocer Arjona. quien se identifica con credencial para votar con numero
0306077172531 y manifiesta tener su domicilic en Calle Yaxley Manzana 2, Lote 3, Colonia Payo Obispo, /
codigo postal 77083; en tanto que el C. Andrés Alberto Castro Bellos, servidor ptblico que recibe, designa

como testigo de asistencia al C. Alonso Geovany Diaz Gonzalez, quien se identifica con credencial par
votar con nudmero 0320049259986 y manifiesta tener. su domicilio en Calle Chun Yah No. 248

Fraccionamiento Emancipacion, cédigo postal 77084, ambos domicilios en la Ciudad de Chetumal, Q
Roo.

También se encuentra presente en este acto, al Lic. Ricardo Alfonso Segura Chan, servidor plblico te
Secretaria de la  Contraloria del Estado, designado mediante el oficio  numeRy
SECOES/SIVICGJVICJERIO700/IX/2020 fechado el 28 de Septiembre de 2020, quien se identifica com
credencial para votar nimero 0333077361401, para intervenir conforme a las atribuciones que al efecto se i¢
confieren.

Asi mismo se hace constar que la Auditoria Superior del Estado mediante oficio numero
ASEQROO/DPER/190/09/2020 fechado el 28 de septiembre del presente afio, informa que no participara en
el acto protocolario de entrega-recepcién por requerimientos de disposicion de todo el personal en los
procesos de fiscalizacion de la cuenta publica. Sin embargo, la ausencia del representante no es
impedimento para llevar a cabo el proceso de entrega-recepcion. :

Lo anterior, con fundamento en lo dispuesto en los articulos 43 fraccién XXIli de la Ley Organica de la
Administracion Pablica del Estado de Quintana Roo, 3, 9, 10, 11, 12 fracciones ! y Ill, 17 y 27 de la Ley de
Entrega y Recepcion de los Recursos Asignados a los Servidores Plblicos de la Administracién Publica y de
los Ayuntamientos del Estado de Quintana Roo, 28, 29, 36, 37 y 38 del Reglamento para el Poder Ejecutivo
de la mencionada Ley de Entrega y Recepcion, y 4, 6, 7, 13, 16, 17, 18, 19, 20, 23 fraccion Il, 24, 25, 27, 28
y 29 de los Lineamientos Generales para el Proceso de Entrega y Recepcion de los Recursos Asignados a
los Servidores Publicos de la Administracion Plblica Estatal.
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Acreditadas las personalidades de los participantes en este acto, se procede a llevar a cabo la entrega y
recepcion de los recursos humanos, materiales, financieros y demas que le hayan sido asignados la Dra.
Maria Genoveva Pasos Ceh para el ejercicio de sus atribuciones, asi como los asuntos de su competencia
hasta el dia de su separacion del cargo, conforme a los siguientes apartados, anexos y hechos:

APARTADOS Y ANEXOS'

[confexto . 1. . . ¢© ] Combindgion de fa Caja Fuerte Asignada y Bienes y T X
GENERAL -~ -~ ol o o o Malores-.Contetidos gnda miisma - - - el e
) K Certificado de No Adeudo X

1 Relacion de Disposiciones Juridicas X
I. NORMATIVIDAD 2 Relacion de Acuerdos y Convenios Firmados X
{Vigentes)
B 3 Plan Quintana Roo X
4 Oficio de Envio del Programa Operativo Anual X
il. PLANEACION Autorizado a la Secretaria de Finanzas v Planeacion.
5 Andlisis Evaluativo sobre Programas y Acciones del X
POA
1. PROGRAMATICA 8 Presupuesto Autorizado y Modificaciones X 4
- PRESUPUESTAL. 7 Reporte del Ejercicio Prasupuestal y Programatico X !.r},f
i
8 Informe de Ingresos Propios v Otros X f
9 Presupuesto de Ingrescs del Ejercicio o Periodo X g
10 Ley de Ingresos del Estado X
11 Decrete de Presupuesto de Egresos X )
12 Cuenta Publica F 3N [,
13 Estados Financieros. ]
IV. FINANZAS 14 Situacién de Cuentas Bancarias X
15 Conciliaciones Bancarias X
16 Situacién de Talonarios de Cheques en Uso X
17 Listado de Pagos Pendientes Programados X
18 Fondos Revolventes Asignados X
19 Inventario de Formas Valoradas X\ ¥
20 Informe de la Deuda Publica Directa y Contingente X\
21 Inventaric de Mobiliaric y Equipo (Incluye Equipo de X
Cémputo} y
2 Inventario de Lineas Telefonicas, Teléfonos Celulares y X / )
Equipe de Comunicaciones).
23 Inventario de Parque Vehicular y Maquinaria X
24 Inventario de Obras de Arte y Decoracién X
25 Inventario de Libros y Publicaciones X
V. RECURSOS 26 Inventario de Armamento Oficial X
MATERIALES 27 AGE-01 Inventario de Archivo de Tramite X
27 AGE-02 Inventario de Archive de Concentracion X
27 AGE-03 Inventario de Archivo Histérico X
27 AGE-04 Inventario de Archivo Propuesto para Baja Documental X
28 Sellos Oficiales X
29 Reporte de Existencias en Almaceén X
Relacién de Bienes Inmuebles en Propiedad o X
30 Posesion
31 Relacion de Adquisiciones y Contratacion de Servicios X
VI. ADQUISICIONES Vigentes
32 Relacién de Contratos de Arrendamiente de Bienes X
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Muebles e Inmuebles Vigentes
33 Relacidn de Pélizas de Seguros Vigentes
VII. OBRA PUBLICA 34 Relacion de Contrato:_«: de Obra Publica y Servicios
Relacionados con la Misma Vigentes
35 Reglamento Interior o Interno X
36 -Estructura Orgénica Vigente X
37 Marival de Organizaciéh, Procedimientos y Registro de X
e . Traniites y Servigios . .
Viil. ORGANIZACION | 38 Plantilla de Pérsohal Vigente ) ) X :
59 Relacién del Personal de |a Institucién Comisionado en X
3 otra Dependéricia o Entidad y Viceversa _
40 Tabulador de Sueldos Vigentes X
41 Contratos Sindicales Vigentes X
42 Relacion de Contratos de Comodato Vigentes X
43 Relacidn de Contratos de Concesidn Vigentes X
IX. ASUNTOS a4 Situacion de Procesos Juridicos Promovidos por el X
LEGALES Estado o sus Instituciones Vigentes
45 Situacién de Procesos Juridicos Promovidos en Contra X
del Estado o sus Instituciones Vigentes
X. FISCALIZACION 46 Resumen. de Observaciones en Proceso de X
Solventacién
47 Inventario de Paquetes Computacionales Adquiridos X
48 Inventario de Sistemas de Informacion Desarrollados X
XI. SISTEMAS DE 49 Inventario de Sistemas de Informacién en Proceso de X
{NFORMACION Desarrollo
50 Respaldoes de Informacion X
51 Claves de Acceso a los Sistemas de Informacion X
XI1. ASUNTOS informe de Compromisos y Aclividades Operativas X
OPERATIVQS 52 Relevantes a Atender Dentrc de los 90 Dias
PRIORITARIOS Posteriores a la Entrega y Recepcion
Xill. NORMAS Programa de Trabajo de Control Interno (PTi)
GENERALES DE 53
CONTROL INTERNO
54 informe Sobre el Ejercicio y Destine del Gasto
Xiv. Federalizado
TRANSPARENCIA, 55 Montos Pagados por Ayudas y Subsidios
56 Evaluacicnes e Indicadores
XV. OTROS 57 Bienes no Inventariados o en Proceso de Registro
ASUNTOS

HECHOS

La Dra. Maria Genoveva Pasos Ceh, servidora plblica que entrega manifiesta, bajo protesta de decir )
verdad, haber proporcionado sin omision alguna toda la informacion y documentacion con la que cuenta,

misma que esta contenida en los anexos que se mencionan en el cuerpo de la presente acta y que se ,
entregan de manera impresa y en dos Cd’s. todos los documentos integrados en los distintos anexos, se

encuentran firmados por los responsables de generar la informacién contenida, para su identificacién y
efectos legales a que haya lugar.

El C. Andrés Alberto Castro Bellos, recibe con las reservas de Ley, de la Dra. Maria Genoveva Pasos
Ceh toda la informacion de los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente acta y
SUS anexos.

Se hace del conocimiento del C. Andrés Alberto Castro Bellos, que sin perjuicio del plazo para la revisién
establecido en el articulo 20 de la Ley de Entrega y Recepcion de los Recursos Asignados a los servidores
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Publicos de la Administracién Piblica y de los Ayuntamientos del Estado de Quintana Roo, para efecto de la
presente acta el servidor publico entrante, tiene Ia obligacion de revisar los documentos y recursos recibidos,
los cuales constan en los anexos contenidos en los dispositivos de almacenamiento y formatos impresos que
forman parte integrante de la misma. En el supuesto de que el servidor publico entrante, se percate de
inconsistencias en los documentos y recursos recibidos como resultado de la revision realizada, dara vista
de las mismas por escrito a la Secretaria de la Contraloria del Estado, y solicitara que ef servidor publico
safiente aclare las”inconsistencias: detectadas; para que en el ambito’ de su competencia, instiiyd 1as
acciohes necesarias para su dclaracion,

Se hace del conocimienito de la Dra. Maria Genoveva Pasos Ceh, servidora pubiica saliente que de
conformidad con lo establecido en el arficulo 33 fraccion 1l de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, el plazo para la presentacion de su declaracion de situacion patiimonial de tipo conclusién
ante la Secretarfa de la Contraloria del Estado, es de sesenta dias naturales siguientes a la conclusién o
separacion del cargo.

Asimismo, se informa al C. Andrés Alberto Castro Bellos, servidor publico enfrante, que de conforghid
con el articulo 33, fraccion | de la Ley antes citada, el plazo para la presentacién de su declaracjon de
situacion patrimonial de tipo inicial es de sesenta dias naturales siguientes a Ja toma de posesién, en el
caso de ingreso por primera vez al servicio piblico en la Administracién Publica Estatal o reingrk
servicio publico dentro del mismo Poder Ejecutivo Estatal después de sesenta dias naturales ¥
conclusion de su ultimo encargo. Por lo que el incumplimiento en la presentacion de las citafad

declaraciones, en tiempo y forma, serd sancionada conforme a la Ley General de Responsabilidadg
Administrativas.

Por otra parte, se hace constar que la negativa a firmar la presente acta no afecta el valor probatorio de la
misma.

En este momento se solicita a las personas que intervienen en el presente acto manifiesten lo que a su

Silvano Barba No. 28, entre 4 de Marzo y Antonio Diaz Soto, C.P. 77020, Col. Gonzalo Guerrero, ambos
domicilios en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, y autorizan para oirlas y recibirlas en su nombre y

representacidn a los C. Edvin Leonel Ramos Hernandez y al C. Victor Manuel Gémez Ramirez,
respectivamente.

derecho convenga:
ACLARACIONES O SALVEDADES AL RESPECTO
En uso de la voz los servidores publicos, entrante y saliente, sefialan como domicilio para oir y recibir todo
tipo de notificaciones, los ubicados en Calle Celul esquina Retorno 8, Col. Payo Obispo, C.P. 77083 y Calle
Para el caso que el servidor publico saliente, cambie de domicilio o de persona autorizada, debera dar aviso

a la Direccion Administrativa de la dependencia, érgano administrativo desconcentrado o entidad a la cual se
encontraba adscrito, dentro de los tres dias habiles siguientes a que ello ocurra.

De igual forma, ambos servidores publicos autorizan que la practica de las notificaciones atn las de caracter

personal, se le realicen mediante el correc electrénico proporcionado, o en su caso en los estrados que se

fifen en la Secretaria de la Contraloria, ubicada en la Avenida Revolucion nimero 113, colonia Campestre,

de la ciudad de Chetumal, Quintana Roo ¢ en las oficinas del Organo Interno de Control competente, para

conocer de la inconformidad derivada de la entrega y recepcion yfo de su cumplimiento u omisién en fa
presentacion de sus respectivas declaraciones patrimeoniales y de intereses.

Frevia lectura de la presente acta administrativa y no habiendo mas hechos que hacer constar, se da por
concluida la presente a las 09 horas con 45 minutos del dia treinta de septiembre del dos mil veinte,
firmando de conformidad para constancia, al margen y al calce, los gue en ella intervinieron y que consta de
115 fojas Utiles, incluyendo los formatos impresos que forman parte de esta acta.
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ENTREGA

DRA. MARIA’GENOVEVA PASOS C. ANDRES RTO CASTRO
EH 0s
TESTIGOS
. C. MARLENE S THA ALCOCER C. ALONSO GEOVANY DIAZ
— ARJONA GONZALEZ

POR LA SECRETARIA DE CONTRALORIA

LIC. RICARDO ALFO STSEGURA CHAN

Nota: Esta hoja de firmas forma parte integrante del Acta Administrativa de Entrega y Recepcién de fecha 30 de
septiembre de! dos mil veinte correspondiente al Departamento de Educacion Preescolar de los Servicios Educativos de
Quintana Roo.

La informacion recaba en la presente Acta de Entrega Recepcién, puede contener datos sensibles de conformidad con los articulos 3,
fracciones X y Xl de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, vy

N 137 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica para el Estado de Quintana Roo, por lo que se deberan de aplicar
las medidas previstas en la nofma juridica aplicable, de tal manera, el uso o difusion de la informacion queda bajo la mas estricta
responsabilidad de quienes conozcan del presente documento.
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